
８．募集内容一覧

◆一般事務等

募集
記号

職種名称
任用部署
（勤務場所）

業務内容
1日の勤務時間
週の勤務日数等

任用区分 必要な資格要件等

社会
保険
等

雇用
保険
等

労災
保険
等

募集人数 宿舎 問合せ先

A
一部課に設置されている技術系・

窓口業務
技術系業務を
所管する課

【技術系業務を所管する課の所管する業務全般】
・工事・修繕等の計画及び実施に関する業務
・契約及び予算執行に関する業務
・維持管理・修繕・点検に関する業務
・検査・報告に関する業務
・関係機関・住民・業者との調整業務
・文書受付等、窓口・電話対応、その他一般事務作業
・パソコン操作などを伴う一般事務（Word、Excel等）
・その他課の所管する業務

月給
280,900円

～
293,900円

8：30～17：15
（7時間45分、
週5日）

フル
タイム

特になし 有 有 有 若干名 －
総務課

（0980）83-1149

B 畜産係・窓口業務
農林水産課
（石垣庁舎）

【農林水産課の所管する業務全般】
・畜産係に関する業務
※飼料の運搬や設備の整備など、体力を要する作業あり
※離島への出張あり
・文書受付等、窓口・電話対応、その他一般事務作業
・パソコン操作などを伴う一般事務（Word、Excel等）
・その他課の所管する業務全般

月給
165,741円

～
181,548円

9：00～17：00
（7時間、週5日）

パート
タイム

特になし 有 有 有 1 －
総務課

（0980）83-1149

C 企画係・窓口業務
制作推進課
（石垣庁舎）

【政策推進課の所管する業務全般】
・企画係、土地利用計画・海洋政策等に関する業務
・文書受付等、窓口・電話対応、その他一般事務作業
・パソコン操作などを伴う一般事務（Word、Excel等）
・その他課の所管する業務全般

月給
165,741円

～
181,549円

9：00～17：00
（7時間、週5日）

パート
タイム

特になし 有 有 有 1名 －
総務課

（0980）83-1149

給料・報酬等


